
 
Circolare n.181                                                                                                            Roma, 13 maggio 2026 
                  
 

Ai docenti  
Al DSGA  

A tutto il personale 
 

Agli Atti 
 
Oggetto: Ricognizione e monitoraggio progetti ai fini dell’aggiornamento del PTOF e della 
rendicontazione finale 
 
Al fine di procedere a una puntuale ricognizione delle attività progettuali e dipartimentali 
realizzate nel corrente anno scolastico, nonché all’aggiornamento del PTOF e alla 
successiva fase di monitoraggio e rendicontazione finale, si invitano i coordinatori di 
dipartimento e i referenti dei progetti a trasmettere formale comunicazione delle iniziative 
avviate. 
La rilevazione riguarda: 
● progetti inseriti nella programmazione di inizio anno; 
● attività e progetti attivati in corso d’anno, anche se non previsti nella pianificazione 
iniziale; 
● eventuali iniziative promosse a livello dipartimentale; 
● partecipazione a bandi e concorsi. 
 
La comunicazione dovrà avvenire esclusivamente mediante la compilazione del modulo 
allegato, da inviare alla Funzione Strumentale soniabozzi@istruzionecaravaggio.it entro e 
non oltre il 29 maggio 2026. 
Si raccomanda la completezza dei dati richiesti, indispensabili per una corretta 
documentazione delle attività dell’Istituto. 
Confidando nella consueta collaborazione, si porgono cordiali saluti.                                                                     

 
 

 
                                                                                                 Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                 Ginevra Rossi 
                                                                                         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                             ai sensi dell’art.3 co.2 del d.lgs. n. 39/1993) 
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MODULO DI COMUNICAZIONE PROGETTI E ATTIVITÀ DIPARTIMENTALI 
Anno scolastico __________ 
(Compilare un modulo per ciascun progetto/iniziativa) 
 

1. DATI GENERALI 
 

● Titolo del progetto / attività: 

● ☐ Progetto previsto nella programmazione iniziale 

● ☐ Progetto/attività avviato/a in corso d’anno (non previsto/a inizialmente) 
● Dipartimento di riferimento: 
● Referente del progetto: 
● Altri docenti coinvolti: 
● Eventuali enti/esperti esterni coinvolti: 
 

2. DESCRIZIONE E FINALITÀ 
 

● Breve descrizione del progetto/attività: 
● Obiettivi formativi perseguiti: 
● Eventuale collegamento al PTOF (area/obiettivo strategico): 
 

3. DESTINATARI E ORGANIZZAZIONE 
 

● Classi/gruppi coinvolti: 
● Numero complessivo di studenti partecipanti: 
 
● Periodo di svolgimento: 
Dal __________ al __________ 

● ☐ Attività curricolare 

● ☐ Attività extracurricolare 
● Numero totale di ore svolte / previste: 
 

4. RISORSE E ASPETTI ORGANIZZATIVI 
 

● ☐ Attività svolta senza oneri aggiuntivi 

● ☐ Attività con utilizzo di FIS 

● ☐ Attività finanziata con fondi specifici (indicare quali): 
● Spazi utilizzati: 
 

5. MONITORAGGIO E RISULTATI 
 

● Stato di attuazione: 

☐ Concluso 

☐ In fase di svolgimento 

☐ Non avviato 
● Esiti raggiunti / risultati osservati: 
● Eventuali criticità riscontrate: 
● Prodotti finali realizzati (eventuali): 
 

6. DOCUMENTAZIONE  
 

● ☐ Relazione finale allegata 

● ☐ Materiali/documentazione digitale caricati su piattaforma d’Istituto 

● ☐ Documentazione fotografica 

● ☐ Altro: _______________________ 


