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Circolare n. 20                                Roma, 01 ottobre 2024 
 

Ai docenti 
   

SEDI TUTTE 
 
Oggetto: Modalità di richiesta autorizzazione per le uscite didattiche a.s. 24/25 
  
Si comunicano alle SS.LL. le indicazioni relative alla modalità di richiesta autorizzazione per le uscite 
didattiche a cura dei docenti organizzatori dell’attività: 
 

 Compilare il modulo "Richiesta di visita didattica" presente nella sezione “Home/Scuola/Le carte 
della scuola/Modulistica/Modulistica docenti” del sito; 

 Informare i referenti di plesso e i componenti del CdC avendo cura di rendere visibile il modulo in 
aula docenti; 

 Almeno 30 gg prima per le uscite che prevedono un evento a pagamento e 10 gg prima per le uscite 
a carattere gratuito, inviare una mail di richiesta, allegando il modulo compilato in tutte le sue parti, 
esclusivamente all'indirizzo uscitedidattiche@istruzionecaravaggio.it (per evitare sovrapposizioni 
delle richieste, ma soprattutto per garantire una più veloce presa in carico di queste ultime, si invita 
ad usare solo l’indirizzo indicato); 

 Raccogliere le autorizzazioni delle famiglie utilizzando la funzione comunicazione prevedendo come 
risposta l’adesione sul registro di classe. Si precisa che, per supportare i coordinatori e i referenti 
delle sedi, la funzione è stata resa accessibile a tutti i docenti -esclusivamente per le proprie classi- 
dal pannello di controllo Bacheca/Gestione/Nuova; 

 Prevedere la presenza di un accompagnatore ogni 15 studenti (in caso di più classi che partecipano 
alla stessa uscita il numero di docenti può essere conteggiato sul totale degli studenti); 

 Nel caso di studenti con disabilità tra gli accompagnatori occorrerà la presenza aggiuntiva di un 
insegnante di sostegno per ciascuno studente. 

 Si raccomanda di non superare il limite massimo di sei uscite Per ciascuna classe (tre per il primo 
quadrimestre e tre per il secondo quadrimestre). 
 

Si ricorda che le attività previste per il PCTO non rientrano in tale conteggio. 
Infine, si invita a contattare l’indirizzo indicato per richiedere eventuale supporto circa le attività organizzate. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Ginevra Rossi 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3 co. 2 del d.lgs. n. 39/1993) 

 
 
 

mailto:RMIS08200L@istruzione.it
mailto:RMIS08200L@pec.istruzione.it
http://it.wikipedia.org/wiki/File:Flag_of_Europe.svg
uscitedidattiche@istruzionecaravaggio.it%20
I.I.S.S. "Caravaggio" - Protocollo 0010431/2024 del 01/10/2024


